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Nazov internej smernice:
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internej smernice:

Obec Lipové

Smernica pre uskutocnenie inventarizacie
majetku a zaviazkov

016/2007 UCT.

Jan Belan, referent

Obecné zastupitel’stvo v Lipovom

14. decembra 2007

a spravnost’ smernice
zodpoveda:

Za dodrZiavanie smernice
zodpoveda:

Platnost’ internej
smernice:

Prilohy:

Povinnost’ inventarizovat’ majetok, zavdzky a rozdiel majetku a zavizkov uklada wuétovnym
jednotkam jednotkam § 6 ods. 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov, aby
podla d’alSieho ustanovenia § 7 ods. 1 tohoto zakona poskytovala uctovna zavierka verny a pravdivy obraz
o skutoc¢nostiach, ktoré st predmetom Uc¢tovnictva, a o finanénej situacii G¢tovnej jednotky. Sposob
vykonania inventarizacie upravuju §§ 29 a 30 zakona o uctovnictve. Opatrenie Ministerstva financii
Slovenskej republiky z 11. decembra 2003 ¢. 24501/2003-92 v zneni neskorSich predpisov, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej G¢tovej osnove pre rozpoctové organizacie,

Statne fondy, prispevkové organizicie, obce a vysSie Uzemné celky stanovuje pri jednotlivych druhoch

Jan Belan, referent

Jozef Pastir, starosta

1. januar 2008

Clanok I

Pravna uprava

majetku a zavidzkoch uctovanie inventarizacnych rozdielov.

Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku a zavdzkov v uCtovnictve zodpoveda skutocnosti.

Clanok I1

VSeobecné ustanovenia

Zaist'uje sa d’alej preukaznost’ ictovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

Starosta je povinny zabezpeCit inventarizaciu majetku a zavidzkov a zodpovedd za ich spravnu a

vc€asnu kontrolu.



Na priprave inventarizacie si povinni zucastnit’ sa pracovnici:
- menovani do inventariza¢nej komisie (IK),

- ostatni, ktori st priamo zodpovedni za majetok.

Pracovnici, ktori sa budu podielat’ na priamom zabezpeceni inventarizacie, musia byt preskoleni
veducim IK o sposobe a cieloch inventarizacie, o kompetencidch a zodpovednostiach pracovnikov IK.
Pracovnik hmotne zodpovedny za inventarizovany majetok a zavizky moéze byt Clenom inventarizacnej

komisie, nie vsak jej vedacim.

Metédy uskutocnenia inventarizacie:

- fyzicka inventira (pocitanim, vaZenim, meranim a pod.):
- dlhodobého hmotného majetku,
- zasob,

- finan¢ného majetku,

- dokladova inventura (prostrednictvom uétovnych dokladov, pomocou réznych pisomnosti, spisov,
zmlav, dohdd a pod.):

- dlhodobého nehmotného majetku,

- cennych papierov a vkladov na bankovych u¢toch, penazi na ceste,

- tovaru a materialu na ceste,

- pohl'adavok a zavizkov,

- poskytnutych zaloh,

- rezerv,

- uctov ¢asového rozlisenia a pod.,

- kombinacia oboch spésobov:
- hodnoty v pod-suvahovej evidencii,

- stroje v oprave a pod.

- technickym vypoctom — pri zistovani skutoéného mnozstva vol'ne uloZzeného materialu — uhlie, drevo,

piesok, kamene, krmivé a pod.

Lehoty uskuto¢nenia inventarizacie:
- inventarizdcia dlhodobého nehmotného a hmotného majetku, drobného majetku, zasob,
pohladavok, zavizkov atd’. sa vykonava jedenkrat za rok (snaha tictovnej jednotky vykonat inventiru

vzdy k 31.12.), na zéklade prikazu starostu obce vydané¢ho 1 mesiac pred vykonavanim inventary

- inventarizécia zasob sa vykonava jedenkrat za rok,

- pri pefiaZznych prostriedkoch v hotovosti sa vykonava inventarizacia Styrikrat rocne



Koneéna inventarizacia vsetkych uétov hlavnej knihy sa vykonava roéme. Ultovna jednotka
preukazuje vykonanie inventarizacie pri vSetkom majetku a zavdzkoch po dobu piatich rokev po jej

vykonani.

Pri hmotnom majetku, ktorého zoznam je uvedeny v prilohe k smernici, sa bude fyzickéd inventara
vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov uctovného obdobia Potom sa preukaze stav hmotného
majetku ku ditu uctovnej zdvierky udajmi fyzickej inventiry opravenymi o prirastky a ubytky uvedeného
majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného obdobia, pripadne za dobu od
zaCiatku nasledujuceho uctovného obdobia do diia ukoncenia fyzickej inventury v prvom mesiaci tohoto

uctovného obdobia.

Dokumenticia inventarizicie:
Diel¢imi evidencnymi subsystémami su:
- evidencia o dlhodobom majetku,

- evidencia o zasobach,

- evidencia o finan¢nom majetku,

- evidencia o pohladavkach a zavézkoch.

Diel¢imi finalnymi produktmi inventarizacie su:

- inventdrne supisy,

- inventarizacné zapisy.

Stavy jednotlivych druhov majetku a zdrojov jeho krytia sa zaznamenavaji v inventurnych
stpisoch, ktoré obsahuju okrem povinnych nalezitosti podl'a § 30 zakona o c¢tovnictve aj iné skutocnosti.
Stav majetku, zavdzkov, rozdielu majetku a zavidzkov v inventirnych supisoch sa porovnava so stavom
majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavidzkov v UCtovnictve a vysledky porovnania sa uvedil v
inventarizatnom zapise. Inventariza¢ny zapis je uctovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’

uctovnictva a ktory musi obsahovat’ nalezitosti uvedené v § 30 ods. 3 zédkona o uctovnictve.

Druhy inventariza¢nych rozdielov:
- manko — ak je skuto¢ny stav majetku a zavézkov niz$i nez evidovany stav v Gctovnictve a tento rozdiel

medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ uc¢tovnym dokladom resp. preukazat’ inym sposobom,

- schodok — $pecificky pripad manka, t.j. pripad nesuladu skuto¢ného stavu pokladni¢nej hotovosti a cenin
oproti stavu evidovanému v uctovnictve,
- prebytok — ak je skuto¢ny stav majetku a zaviazkov vyssi nez evidovany stav v uctovnictve a tento rozdiel

medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ t¢tovnym dokladom resp. preukazat’ inym sposobom.



Vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

Pripadné inventarizacné rozdiely budu zati¢tované v i¢tovnom obdobi, v ktorom sa inventarizaciou overuje
stav majetku a zavizkov. Pri vSetkych mankéch, schodku a prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za
majetok vyjadrit’ k ich vzniku. V navrhoch na ich vysporiadanie je potrebné uviest, ¢i su zavinené alebo
nezavinené. V pripade schodku sa ctuje pripadny rozdiel vzdy ako pohl'adavka voc¢i hmotne zodpovedne;j

osobe.

Clanok 111

Uctovanie inventarizaénych rozdielov

Obec uctyje:

- v pripade manka zasob, resp. manka a §kody na inom druhu majetku do nakladov na stranu MD uctu

549 — Manka a Skody so stivztaznym zapisom na strane Dal majetkového Uctu,

- v pripade prebytku zasob do vynosov na stranu Dal G¢tu 648 — Ostatné vynosy, resp. uctu z uctove;j
skupiny 61 — Zmena stavu vnutro-organizacnych zdsob so stvztaznym zéapisom na strane MD

majetkového Gctu,

- v pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach — bude sa uctovat’ ako pohl'adavka voci hmotne

zodpovednej osobe.

Clanok IV

Postup pri oceniovani majetku a zavizkov na zaklade vysledkov inventarizacie

Podl'a § 26 zékona o uc¢tovnictve sa inventarizaciou zist'uje aj realnost’ ocenenia majetku a zavazkov

v uCtovnictve obec zohladiiuje v tiCtovnictve a tictovnej zavierke zasadu opatrnosti.

ZniZenie ocenenia majetku prechodného charakteru

Na zéklade inventarizacie majetku ma uctovna jednotka povinnost’ vyjadrit’ prechodné (docasné)
zniZzenie hodnoty tohoto majetku, ktoré zohl'adiuje existujtice rizika, straty a ktorej vysku je mozné zistit’
ku diiu zostavenia G&tovnej zavierky. Z dovodu, Ze nie je mozné uréit dizku trvania, povaZuje sa za
prechodné znizenie a zmyslom je v dany okamih vyjadrit’ o najredlnejSie velkost’ jednotlivych zloziek
majetku. Opravné polozky sa zruSia v prospech vynosov, pokial inventarizacia v nasledujicom obdobi

nepreukaze opodstatnenost’ ich vysky.

ZniZenie ocenenia majetku trvalého charakteru



V pripade trvalého znizenia ocenenia majetku sa vyuctuje zniZenie na tarchu nakladov.
ZvySenie ocenenia zavizkov

Ak sa pri inventarizacii zavazkov zisti, ze suma zavazkov je ina ako ich vyska v u¢tovnictve, uveda

sa zavizky v uctovnictve a v uctovnej zavierke v tomto zistenom oceneni.

Poznamka: Sumy uvedené v tejto smernici st prepoéitané konverznym kurzom: =1,- € / = 30,1260 Sk



Priloha ¢. 1
Prikaz na uskuto¢nenie inventarizacie

Vydany dila .......cccceveevveeiciieeniiieinenns
Meno veduceho uctovnej jednotky ..
Dévod inventarizacie:

riadna mimoriadna
Inventarizacia majetku a zavazkov ku diiu ..........cocevenieieenne.

a) Menovanie ¢lenov inventariza¢nej komisie (IK) je v sulade s ustanovenim zakona o uctovnictve, s
opatrenim, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Gc¢tovania a ramcova uctova osnova, a v stilade s
ustanovenim internej smernice.

Uskutocnené diia .................... V ZIOZEN: et

Tato ustredna inventarizaénd komisia zodpovedd za uskutoCnenie inventarizacie vSetkého hmotného i
nehmotného majetku rozpoctovej organizacie a obce vratane zaucétovania inventarizaénych rozdielov v
sulade so zdkonom o G¢tovnictve a internymi smernicami.

¢) Skolenie ¢lenov inventariza¢nej (-ych) komisie (-i)

Skolenie zrealizuje predseda inventarizacnej komisie dia ........c.coceevvereererennnne, Pokial’ su vsetci ¢lenovia
oboznameni s postupom inventarizacie (napriklad z predchadzajiceho roku), potom sta¢i zoznamit’ sa s
kompetenciami a zodpovednost'ami v prislusnom obdobi.

d) Spracovanie inventirnych supisov IK

Vypisy z datovych suborov podla jednotlivych skupin majetku zabezpeci .........ccceeevveeviveennennns

Porovnaju sa skuto¢né stavy so stavmi v Uctovnictve alebo v operativnej evidencii a vycislia sa

inventarizacné rozdiely.

Tieto vykony zabezpecia ¢lenovia IK, zodpoveda vSak predseda IK.

e) Prerokovanie vysledkov ¢iastkovych inventir

- spracovanie porovnavacej tabul’ky,

- navrh na rieSenie zistenych inventariza¢nych rozdielov,

- ndvrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebiteI'ného majetku,

- ostatné navrhy a opatrenia na odstranenie zistenych zavad v evidencii a v starostlivosti o majetok.
Tieto ulohy vykonaju ¢lenovia IK, zodpoveda predseda IK.

Termin vykonania Gloh: .........ccccoviiiiiininiininecceeeeen

f) Spracovanie zapisu o inventarizacii majetku a zavizkov

Zodpoveda predseda IK.

Odovzdanie $tatutarnemu zastupcovi Gctovnej jednotky dila ........ccccceevevercreecrinieecieniieseeieens
g) Vyhotovenie internych uétovnych dokladov na zatétovanie inventarizaénych rozdielov

Vykona povereny ¢len IK, zodpoveda predseda IK.



Termin zatGétovania inventarizaénych rozdielov do ................. (max koniec januara nasledujuceho

uctovného obdobia).
h) Odovzdanie dokumentacie o uskuto¢neni inventarizacie do archivu uétovnych pisomnosti

Zodpoveda predseda IK, termin .............cceeveenenn.



Priloha ¢. 2
Harmonogram inventir podPla klasifikicie majetku — naprikiad:
Druh polozky Sposob inventiry Terminy Uét. skup.
resp. ucet
dlhodoby nehmotny majetok dokladova (fyzicka) 1 k31.12 01, 07
X rocne
drobny dlhodoby nehmotny majetok a dokladova (fyzicka) 1 k31.12 018, 078,
drobny nehmotny majetok x rocne operat. evid.
dlhodoby hmotny majetok (i prenajaty) | fyzicka (dokladova) 1 k31.12 02, 03, 08
X ro¢ne
drobny dlhodoby hmotny majetok a fyzicka (dokladova) 1 k31.12 028, 088,
drobny hmotny majetok X roéne operat. evid.
obstarany, ale nezaradeny dlhodoby dokladova (fyzicka) 1 k31.12 04
nehmotny a hmotny majetok X rocne
poskytnuté preddavky na dlhodoby dokladova k31.12 05
nehmotny a hmotny majetok 1 x rone
dlhodoby finan¢ny majetok dokladova k31.12. 06
1 x rocne
material - zékladny fyzicka k31.12. 112
1 x rocne
pomocny material fyzicka, dokladova 1 x k31.12. 112
ro¢ne
nedokoncena vyroba fyzicka, dokladova 1 x k31.12. 121
rocne
polotovary, vyrobky fyzicka k31.12. 12
1 x roCne
zvierata fyzicka k31.12. 124
1 x rone
tovar fyzicka k31.12. 13
1 x rocne
finan¢né Ucty fyzicka, dokladova 1 x k31.12. 2
ro¢ne
peniaze v hotovosti fyzicka, dokladova 4 x k 30.6., 261
ro¢ne k31.12
+2x
namatkovo
zuctovacie vztahy (pohladavky, zavizky, dokladova k31.12. 3
prechodné ucty) 1 x rocne
fondy a dlhodobé zavazky dokladova k31.12. 3,9
1 x rone
pod-stivahové ucty dokladova k31.12. 9

1 x ro¢ne
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Priloha ¢. 3
Priklad inventariza¢ného zapisu

NAZOV OTZANIZACIE: ....veeuvieiieiieiiieiteeie ettt ettt

INVENTARIZACNY ZAPIS
CISLO @ NMAZOV TEEUL e e et ee e e e e e e s e e e s et ee et e e eeseeee e e et eeeee e e e eseseeeens
UCtovny stav Ku diil: ....oeeveeveeeiieiieeccieceerie e VEUIO ...cooovieiiciieeceeeeeee

Skuto¢ny stav na zaklade inventury k datumu: ...........ccoevevevveninnnnne VEUro ......ccovvevin,

* Vypliuje sa, pokial’ sa lisi ddtum uskutoénenia inventury od 31.12.:

UcCtovny prirastok™® .........ccccoeviiiiiiiiniieeee €

Uctovny Ubytok™ ........coociiiiiiiiiieeeeeee, €

Stav k31 12.% L €

Inventariza¢ny rozdiel:

Skoda (Manko) .........ccceeevvecreeciirciieiieecie s €

PIEDYLOK .vvieviciiieiieie e €

Pri¢ina vzniku roZdielu: ........c.ccoceeiiiiiiiiiniiiiiici e s
Navrh na vysporiadanie 10ZAICIU: .......c.eecieiiiiiiiriiiie e

DAatum: ...cccoovveeeeeeeeeeeeeeeeenn. Za iInventarizaCni KOMISIU: .....cevvvveeveieeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeens



Sumarne inventirne supisy
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Priloha ¢. 4

a) supisy za jednotlivé druhy majetku a zavizkov:

Nazov uctovnej jednotky:

Inventirny supis ¢. .....
Vymedzenie skupiny majetku

Inventarne
éislo

Popis, nazov

Sucet
Nazov uctovne;j jednotky:

Inventirny supis
pohladavok a zavizkov
R

Vymedzenie skupiny
pohladavok alebo zavdizkov

Ucet Titul, diznik,

veritel’

Celkom

List¢. 1
Fyzickt (dokladovi) inventaru uskutoCnili:
dila: .

podpisy:

Prehlasujem, Ze som Ziadny majetok nezatajil a poskytol som
vSetky informécie na zistenie skutocného stavu majetku.

Podpis osoby zodpovednej za spravu skupiny majetku.

Cena  Zistenie,
poznamka
List ¢. ...
Dokladovu inventaru uskutocnili:
dna: ......ceeveeeennnn.
podpisy:

Prehlasujem, ze som predlozil v§etky dostupné doklady a poskytol
som informacie na zistenie skuto¢ného stavu pohl'adavok a
zavazkov.

Podpis osoby zodpovednej za evidenciu pohladavok a zavizkov.
Doklad zo dna € Zistenie,
poznamka
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b) inventirny sumar za jednotlivé druhy uc¢tov majetku a zavizkov:

Inventirny suméar za druh majetku alebo zavizku
Nazov a sidlo uctovnej jednotky Inventarizacia uskutoc¢nena ku diwu: (31.12. bezného
roka)
Druh uskuto¢nenia inventarizacie: (fyzicka alebo
dokladova)
Synteticky ucet:
Miesto, utvar, stredisko: Org. ¢islo:

Rekapituldcia inventirnych siapisov
Cislo = Inventar. Zisteny stav Uétovny Prebytok Manko Poznamka
riadku Cislo inventarizaciou v € stav v € v€ v€
1
2
3
Celkom v €

Vyjadrenie zodpovedného pracovnika k vzniknutym inventarizacnym rozdielom:

Termin uskutonenia inventarizacie: - zaCiatok dila: ...........cccceveeieenenn
- koniec dia: .......ccocevieiiiiniieen,

Mena a podpisy pracovnikov uskutociiujucich inventarizaciu:

- predseda (VEdUCI): ...ooveeveiivieeiieieeie e

S CLON i

= ClETII e
Zuctovaci predpis vzniknutych inventariza¢nych rozdielov
........................................................... €. MD . D

1. prebytky (riadok ¢islo ......... )

2. manko (riadok cislo ............ )
Zatctované dia: .......cceeeeveeeieeieeieeie e Zauctoval (podpis): ..ccccvevevecieenieenieenen.
Manko prikazané k thrade: - diia: ..........ccoceeevveriieneenenns
- ¢islo protokolu (rozhodnutia): ....................
- PracovnikOVi: ..cccvveveeieeiiecieecieecree e
= VO VYSKE: it €
Za0Ctovane dNa: .......cceeeeeeeeieeieeieeieeieeeeenns Zauctoval (podpis):.....ccceeveceereenieennen.
Inventarny sumar schvalil: - dila: ...........cccoeeeeieciiennenee.

- podpis osoby zodpovednej za schvélenie: .........ccocceveieniennnnen.
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Priloha ¢. 5
Prehl’ad inventariza¢nych rozdielov

Skupina majetku: ) Inventarny supis €. ..........
Inv. ¢. Popis Skutocny stav  Uctovny stav = Manko Prebytok
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Priloha ¢. 6
Porovnavacia tabul’ka

Skupina majetku Stav k 31.12.  Ugtovny stav  Skutoény stav. Manko  Prebytok
minulého k31.12. k31.12.
roka bezného roka = bezného roka

dlhodoby nehmotny

majetok (US 01)

v tom: ucet 012

ucet 013

ucet 014

ucet 019

drobny dlhodoby

nehmotny majetok — ucet

018

dlhodoby hmotny

majetok (US 02, 03)

v tom: Ucet 021

ucet 022

ucet 023

ucet 025, 026

ucet 029

ucet 031

ucet 032

drobny dlhodoby hmotny

majetok — ucet 028

zasoby (US 11 az 13)

v tom: ucet 112

ucet 132

ucet 12x

pokladnica - 261

ceniny - 263

bankové uéty (US 23 a

24)

v tom: ucet 241

ucet 242

ucet 243

ucet 245

pohPadavky (US 31)

zaviizky (US 32)

iné pohladavky — ucty

378, 335, 34x, 358

iné zavizky — ucty 379,

333, 336, 34x, 368

prechodné uéty (US 38)

majetok vedeny v pod-

suvahovej evidencii
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