OBEC LIPOVE,
OBECNY URAD V LiPOvoM, 946 14 ZEMIANSKA OLCA

Evidencia, ocennovanie a uctovanie zasob

- interna smernica ¢&. 007/2007 UCT. -

Schvalené uznesenim OZ v Lipovom ¢. 31-07/2007 dia 14.12.2007
a upravené uznesenim OZ v Lipovom ¢. 49-12/2008/I dna 12.12.2008.

Jozef Pastir
starosta obce



Nazov organizacie: Obec Lipové

Nézov internej smernice:  Eyjdencia, ocefiovanie a u¢tovanie zasob
Poradové &islo smernice: ~ 007/2007 UCT.

Vypracoval: Jan Belan, referent
Schvalil: Obecné zastupitel’stvo v Lipovom
Datum vyhotovenia

internej smernice: 14. decembra 2007

a spravnost’ smernice Jan Belan, referent
zodpoveda:

Za dodrziavanie smernice | Jozef Pastir, starosta
zodpoveda:

Platnost’ internej

smernice: 1. januar 2008
Prilohy: -

Clanok I

Vymedzenie zasob

Za zasoby su v rozpoctove]j organizacii a obci povazované:

1. Material — kancelarske potreby, drobné reklamné predmety, materidl zabezpecujuci drobné opravy
budovy, pohonné hmoty, obaly, ochranné pracovné prostriedky, drobny hmotny majetok v oceneni do
=1000,-- Sk (=33,193 €) a od 01.01.2009 nad =33,-- € (=994.16 Sk), o ktorom rozpoctova organizécia a

obec rozhodla, Ze nie je drobnym dlhodobym hmotnym majetkom.

2. Nedokonéena vyroba su produkty, ktoré uz presli jednym alebo niekol’kymi vyrobnymi stupiiami —

obec Lipové nevykondva Ziadnu takuto Cinnost’ a preto o nedokoncenej vyrobe neuctuje.

3. Polotovary vlastnej vyroby st oddelene evidované produkty, ktoré este nepresli vSetkymi vyrobnymi
stupiiami a musia sa dokoncit’ alebo skompletizovat’ do findlnych vyrobkov — ebec Lipové nevykondva

Ziadnu takiito éinnost’ a preto o polotovaroch viastnej vyroby neuctuje.

4. Vyrobky su predmety vlastnej vyroby ur€ené na realizdciu — obec Lipové nevykondva Ziadnu takuto

cinnost’ a preto o vyrobkoch neuctuje.

5. Tovar je vsetko, o uctovna jednotka nakupuje za ucelom predaja. Tovarom su aj vyrobky vlastnej

vyroby, ktoré sa aktivovali a odovzdali do vlastnej predajne.
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Clanok 11

Ocenovanie zasob

Rozpoctova organizacia a obec ocenuje zasoby:

1. Nakupované - obstaravacou cenou (cena, za ktoru sa zasoby obstarali, zvySena o vSetky ndklady
suvisiace s ich obstaranim), priCom tymito vedlaj§imi nakladmi mézu byt prepravné, clo, provizia,
skonto, poistné a pod. Nevyfakturované¢ dodavky zasob sa ocetiuju podl'a zmluvy, dodacieho listu alebo
kvalifikovanym odhadom.

2. Vyrobené vlastnou ¢innost’ou — vlastnymi nakladmi (ocenenie je definované v § 25 ods. 4 pism. ¢)
zakona o uctovnictve, resp. v § 20 ods. 5 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 11.
decembra 2003 ¢. 24501/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a rdmcovej
uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, Statne fondy, prispevkové organizacie, obce a vyssSie izemné
celky) t.j. priamymi nakladmi na ne vynaloZenymi alebo aj ¢astou nepriamych nakladov, ktora sa k tejto
¢innosti vztahuje.

Vlastnymi nakladmi méze byt

a) skuto¢na vyska nakladov, alebo

b) vyska nakladov podla planovych (operativnych) kalkulacii

3. Zasoby nadobudnuté bezodplatne, resp. najdené prebytky zasob, odpad a zvySkové produkty

— reproduk¢nou obstaravacou cenou.

4. Pri ocenovani zasob rovnakého druhu na sklade pouZziva rozpo¢tova organizacia a obec:
- metddu FIFO — spdsob, kedy prva cena pre ocenenie prirastku majetkového uctu sa pouZzije ako prva

cena pre ocenenie ubytku majetkového uctu.

Clanok 111

Uc¢tovanie zasob

Postupom a spdsobom Uc¢tovania zasob v rozpoctovych organizaciach a obciach sa zaoberaju § 32 az
34 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 11. decembra 2003 ¢. 24501/2003-92, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej G¢tovej osnove pre rozpoctové organizacie,

Statne fondy, prispevkové organizacie, obce a vyssie uzemné celky.

Rozpoctova organizdcia uctuje obstaranie a ubytok zasob spésobom A alebo spésobom B, pricom v
hlavnej cinnosti rozpoctovej organizdcie sa sposobom B neuctuje obstaranie a ubytok tovaru. Spésob B
uctovania zasob nemozu pouzivat uctovné jednotky, ktoré maju povinnost overenia uctovnej zavierky

auditorom, t.j. obce.



Obec Lipové uctuje:

Sposob A uctovania zasob:

Pri nakupovanych zasobach sa zloZky obstaravacej ceny zasob (t.j. aj vedlajSie naklady suvisiace s

obstaranim zasob) uctuju v priebehu u¢tovného obdobia:

- na kalkulacnom 0cte /11 — Obstaranie materidlu, resp. 131 — Obstaranie tovaru, pricom ucty 111 —
Obstaranie materialu a 131 — Obstaranie tovaru nesmu k 31.12. ¢tovného obdobia vykazovat’ nijaky
zostatok. Nasledne prevzatie materialu alebo tovaru na sklad sa vykona v obstaravacich cenach
zauctovanim na stranu MD Uc¢tov 112 — Material na sklade, resp.132 — Tovar na sklade a v predajniach

a na stranu Dal Gétov 111 — Obstaranie materidalu, resp. 131 — Obstaranie tovaru

Sucasne rozpocétova organizacia a obec touto smernicou ustanovuje druhy materidlov a cenova hranicu
tohoto materialu, ktoré bude pri ich nakupe Uctovat’ priamo na nakladovy ucet, t.j. v hlavnej Cinnosti

pouzije ucet 501 -Spotreba materialu.

Druh nakupovaného majetku Obstardavacia cena
Kancelarsky materidl 2000,-- Sk/ks, od 01.01.2009 =70,-- € (=2108,82 Sk)/ks
Odborn4 literatira 2000,-- Sk/ks, od 01.01.2009 =70,-- € (=2108,82 Sk)/ks
Oleje a mazivé do kosagiek 2000,-- Sk/ks, od 01.01.2009 =70,-- € (=2108,82 Sk)/ks
Cistiace a hygienické potreby a prostreidky 2000,-- Sk/ks, od 01.01.2009 =70,-- € (=2108,82 Sk)/ks

Potraviny na spolo¢enské akcie na akciu spolu:  6000,-- Sk, od 01.01.2009 =200,-- € (=6025,20)
Stavebny,elektromontazny a inStala¢ny material 6000,-- Sk, od 01.01.2009 =200,-- € (=6025,20)

Vnitro-organizaéné sluzby, ktoré stvisia s prepravou dodavok zasob, sa aktivuju. Rozpoctové
organizicie a obce v ramci podnikatel'skej Cinnosti U€tuji aktivaciu v prospech uctu 622 — Aktivacia
vautro-organizacnych sluzieb. Podobne sa aktivuje material, resp. tovar, ktory sa zauctuje v prospech uctu

621 — Aktivacia materialu a tovaru so suvztaznym zapisom na tarchu uctu prislusnych uctov zasob.

Spotreba materidlu sa uctuje na tarchu uctu 501 - Spotreba materidlu alebo pri predaji materidlu na
tarchu Uctu 554 - Predany material. Hodnota predaného tovaru sa uctuje na tarchu uctu 504 - Predany

tovar.

Pri uzavierani uctovnych knih sa pripadny inventariza¢ny rozdiel zasob:

- manko uctuje na tarchu uctu 549 — Manka a skody,

- prebytok zasob v prospech ctu 501 — Spotreba materidlu.



Clanok IV

Evidencia zasob

Skladovu evidenciu vedie Gi¢tovna jednotka prostrednictvom programového vybavenia Open office
na skladovych kartach (podla druhu skladovanej zdsoby). Pohyby zasob na skladovych kartach sa
uskutoénuju na zaklade prijemky, vydajky, prevodky zasob so sthlasom povereného zamestnanca Jan

Belan, referent.

Zamestnanci, ktori manipuluji so zasobami, maji podpisani hmotnu zodpovednost’ za skladované zasoby.

Tieto st dodatkom k ich pracovnym zmluvam.

Poznamka: Sumy uvedené v tejto smernici sii prepo¢itané konverznym kurzom: =1,- € / = 30,1260 Sk



VZOR
Dohoda o hmotnej zodpovednosti v zmysle § 182 Zakonnika prace

ZAMESINAVALEL ......eeiiiiietieie ettt ettt ettt e b ettt ea ettt eat ettt ententesteenee b
ZAStUPENY (MENO A fUNKCIA) ..cvvecvveeieeieeieecieeieeee et steete et et staessaesaaessnesenesssennnas
(d’alej len zamestnavatel’)

a

ZAMESTNANIEC ...oiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeitiiiiee e e eeeeettiriee e e e eeeeerenaaseeeeeenees NAT. cooviiiiiiiiieeiiieens
L1 (037 (0] o o AU
(d’alej len zamestnanec)

uzavreli s UCINNOSEOU Od ...ceevvvveiieiieierieeeiie e, tato dohodu o hmotnej zodpovednosti v zmysle § 182
Zakonnika prace:

1. Zamestnanec  vykonava  funkcil — ......cccceviiiiiieniienieniee e (druh  prace) na
PraCoOVISKU ...oovviviieiieiicie e , pricom st mu zverované nasledovné druhy zasob, za
ktoré je zodpovedny: ......cccccvevieviieciieniieieeee e

2. Na zaklade tejto dohody prebera zamestnanec hmotnti zodpovednost’ za tieto druhy zasob pocas trvania
pracovného pomeru.

3. V pripade vzniku manka, resp. $kody zapri€inenych tymto zamestnancom je zamestnanec povinny
nahradit’ zamestnavatel'ovi vySku zisteného manka, resp. skody v plnej vyske. Tejto povinnosti sa
zamestnanec zbavi celkom, pripadne z Casti, ak preukaze, Ze manko, resp. Skoda vznikla celkom alebo z
Casti bez jeho zavinenia.

4. Ak zamestnanec bude pracovat’ na pracovisku s viacerymi zamestnancami, ktori taktiez uzavreli dohodu
o hmotnej zodpovednosti, bude s nimi zodpovedat’ za vzniknuté manko, resp. Skodu spolocne.

5. Tato dohoda o hmotnej zodpovednosti zanikd skoncenim pracovného pomeru, pokial od nej
zamestnanec neodstipi skor z dovodov uvedenych v § 183 ods. 1 Zakonnika prace.

Okrem ddévodov uvedenych v § 183 ods. 1 Zakonnika prace zamestnanec mdze od dohody o hmotnej
zodpovednosti odstupit’ aj v pripade, ak ..........oooiiiiiiiii e

6. Tato dohoda je vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno prevzal zamestnanec a jedno zostalo
zamestnavatel'ovi.

Zamestnanec Zamestnavatel
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